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[거래틀 관리(일반거래틀)] 

 

거래틀 기능은 고객님들의 제안을 바탕으로 만들어짂 편리한 기능 입니다. 자주 사용하는 거래를 미리 

등록해 놓고 필요할 때 거래를 추가하거나 인터넷을 통해 가져온 거래를 거래틀에 의해 쉽게 편집을 할 수 

있습니다. 

 

자주 사용하는 거래를 미리 등록을 해 둔 다음에 거래를 입력하거나 편집할 때에 선택해서 사용합니다. 매일 

일상적으로 일어나는 거래, 예를 들면 점심식대 같은 거래를 미리 입력해 두고 꺼내 쓰면 편리 합니다.  

 

거래틀은 단순하게 하나의 거래만 있는 [일반거래틀]과 급여와 같이 여러 거래로 나누어지는 [통합거래틀]이 

있습니다. 

 

 

[들어가기] 

 

 

 

[화면에 대한 이해] 
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[1] 거래틀을 [추가(Ctrl+n)], [편집(Ctrl+e)], [삭제(Ctrl+d)] 할 수 있는 버튼 입니다. 단축키를 이용할 수도 

있습니다. 

 

[2] 거래처는 등록할 수도 있고 빈 곳으로 둘 수도 있습니다. 나중에 거래를 [편집]하면서 거래틀을 사용할 때 

거래처가 등록되어 있으면 등록되어 있는 거래처로 변경을 하고 그렇지 않고 비어 있으면 이미 있는 

거래처를 그대로 유지 합니다. 

 

[3] 금액 역시 입력할 수도 있고 입력하지 않을 수도 있습니다. 거래에 금액이 일정하다면 입력을 하겠지만 

점심식대처럼 그때마다 다르다면 금액을 입력하지 않고 실제 거래에서 입력을 하면 됩니다.  

 

[4] 대체 상대계정을 지정할 수 있습니다. 대체 상대계정을 지정한 거래틀을 이용해서 거래를 [추가]하거나 

[편집]하면 상대계정에도 같은 내용의 반대거래가 자동 발생 합니다. 

 

 

[거래틀 추가/편집] 

[추가] 버튼에 의해 거래틀을 추가 합니다. 거래틀은 거래의 입력과 마찬가지지만 틀 이름을 지정해서 구분을 

할 수 있도록 합니다. 

 

 

거래틀 이름과 항목을 필수로 입력해서 만들게 됩니다. 거래처와 금액 및 메모는 필요에 의해 입력을 할 수 

있습니다.  
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([추가], [편집]에서 거래틀 이용) 

거래를 추가하거나 편집하는 과정에서 거래틀을 이용할 수 있습니다. 

 

 

 

(틀에 의한 거래추가) 

마우스 오른쪽 버튼 기능에 있는 [틀에 의한 거래추가] 기능에 의해 직접 틀에 만들어둔 거래를 입력할 수 

있습니다.  
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(틀에 의한 거래편집) 

이미 있는 거래를 선택하고 마우스 오른쪽 버튼 기능에 있는 [틀에 의한 거래편집] 기능을 선택해서 

거래틀에 미리 만들어둔 거래로 편집할 수 있습니다. 
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[편집]을 할 때는 금액은 무시 됩니다. 즉 적용하는 거래틀에 금액이 있더라도 바꾸지 않습니다. 그러나 항목, 

거래처, 메모가 입력되어 있다면 거래틀에 있는 것으로 모두 바꿉니다. 또한 대체 상대계정이 지정되어 

있다면 상대계정에 똑 같은 내용의 반대거래를 생성 합니다. 

 


